
คูมือสําหรับประชําชน : การรับชําระภาษีบํารุงทองที่  
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลโพธ์ิทอง อําเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีบํารุงทองที่  
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลโพธ์ิทอง อําเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจอนุญาตหรือที่เกี่ยวของ : 1) พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ.2508  
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ใหบรกิาร : ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา  

– ระยะเวลําที่กําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน  
9. ขอมูลสถิติ  

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ขออางอิงของคูมือประชาชน  
การรับชําระภาษีบํารุงทองที่ องคการบริหารสวนตําบลโพธ์ิทอง อําเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 

11. ชองทางการใหบริการ  
 1) สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลโพธ์ิทอง อําเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน  

๒) ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)  

หมายเหตุ –  
12. หลักเกณฑวิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในกํารพิจารณาอนุญาต พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ 
พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชําระภาษีบํารุง ทองที่ โดยมีหลักเกณฑและ
ขั้นตอน ดังน้ี 

1. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองที่  
1.1 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผูที่เปนเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคม ของป ที่มีการตี

ราคาปานกลางที่ดิน  
(1) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานที่

ตองใชตอเจาพนักงาน ประเมินภายในเดือนมกราคมของป ที่มีการประเมนิราคาปานกลางของที่ดิน  
(2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาที่

เสียภาษีหรือเจาของ ที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม  
(3) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณี

ไดรับใบแจงการ ประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน  
1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเปนเจาของที่ดินรายใหมหรือจํานวนเน้ือที่ดินเดิม

เปลี่ยนแปลงไป 
(1) เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณ ีพรอมดวยหลักฐานตอเจา

พนักงานประเมิน ภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง  



(2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลว จะออกใบรบัไวใหเปนหลักฐาน  
(3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในป ตอไปจํานวนเทาใด  
1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน

เปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุ อยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป  
(1) เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายใน

กําหนด 30 วัน นับแต วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน  
(2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลว จะออกใบรบัไวใหเปนหลักฐาน  
(3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในป ตอไปจํานวนเทาใด  
(4) การขอชําระภาษีบํารุงทองที่ในป ถัดไปจากป ที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผูรับ
ประเมินนําใบเสร็จรับเงินของป กอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 

2. กรณีเจาของที่ดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือเมื่อไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองที่
แลว เห็นวา การประเมินน้ันไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยย่ืนอุทธรณผานเจาพนักงานประเมิน
ภายใน 30 วัน นับแตวันทีป่ระกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี  

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมได
ใน ขณะน้ันผูรบัคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด 
ระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาที่ 
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคาขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว  

5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐาน แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน  

6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ  

13. ขั้นตอนระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ  

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขัน้ตอน 
ระยะเวลา

การใหบริการ 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาของทรัพยสินย่ืนแบบ แสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภบท.5 หรือ ภบท.8) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาที ่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน อบต.โพธ์ิทอง 
 

๒ การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา ตรวจสอบ
รายการทรัพยสิน ตามแบบแสดง
รายการ(ภบท.5 หรือ ภบท.8) และ แจง
การประเมินภาษีให เจาของทรัพยสินดํา 
เนินการชําระภาษี 

30 วัน อบต.โพธ์ิทอง 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน  



14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว ยังไมผานการดําเนินการลด
ขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน - ๑ ๑ ฉบับ  
๒ สําเนาทะเบียนบาน - ๑ ๑ ฉบับ  
๓  หนังสือรับรองนิติบุคคล - ๑ ๑ ชุด  

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม  

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนบัเอกสาร หมายเหต ุ

1 หลักฐานแสดง กรรมสิทธ์ิ
ที่ดิน เชน โฉนดที่ดิน,น.ส.3  

- ๑ ๑ ชุด  

๒ หนังสือมอบอํานาจ - ๑ ๑ ฉบับ  
๓  ใบเสร็จรับเงิน - ๑ ๑ ชุด  

 
16. ค่ําธรรมเนียม ไมมีขอมลูคาธรรมเนียม  

17. ชองทางการรองเรียน  
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลโพธ์ิทอง หมู 4 ตําบลโพธ์ิทอง อําเอเสลภูมิ จังหวัด

รอยเอ็ด โทร 0-435-01820 
 หมายเหตุ  -  
2) ชองทางการรองเรียน หนวยงานภาษีบํารุงทองที่ กรมการปกครอง  
หมายเหตุ (กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค เขตดุสิต กรุงเทพฯ เบอรโทรศัพท 02-629-

8306-14 ตอ 503) 
3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัด สํานักนายกรัฐมนตร ี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือกํารกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

19. หมายเหตุ 


